Olga Albus

O.Albus@gmx.de

Lebenslauf
Personliche Daten

Geburtsdatum, -ort:
Familienstand:

Natel:

Email:
Homepage:

Berufserfahrung

Schweiz:

02.06.1978 in Tula (Russland)
verheiratet, ein Kind

+4178/ 7977 165
O.Albus@gmx.de
www.albus-online.ch

seit 05/2008 Junior Consultant Brand Valuation, Interbrand, Zirich

Finanzanalyse, Unternehmens- und Markenbewertung, Koeffizientenberechnung
Erstellen von Rankings

Internetrecherchen

Vorbereitung von Prasentationen

Erstellen der Offerten

Programmieren von Onlineumfragen

02/08- 04/08 Vertriebsassistentin, BZ Berater Zentrum AG, Thalwil

Kontoerdffnung

Erfassung und Kontrolle der Policen im System (Manager Pro)
Administration von Nachbearbeitungen

Verwalten von Kundendaten

Provisionierung und Unterstltzung des Aussendiensts
Zusammenarbeit mit den Partnergesellschaften

Referenzperson: Oscar Tesan, tel.: +41 43 495 99 67

Deutschland:

05/06- 07/06 Praktikantin in Merchandising, L'Oréal Luxusprodukte GmbH, Disseldorf

Budgetierung
Rechnungsverkehr mit SAP R/3
Mitarbeit in Projekten (Neuerdffnungen, Produktlancierungen)

Erstellen der Anleitungen fiir das Verkaufspersonal

Referenzperson: Martina Hellwig, tel.: +49 211 4378 936
03/04- 07/04 Geschaftsfihrerassistentin, Avetrade GmbH, Berlin

Sektariatsfiihrung
Datenbankaufbau
Dolmetschung, Ubersetzung

07/03- 02/04 Sachbearbeiterin und Kiinstlerbetreuerin, Art Of Artistic GmbH, Berlin

Korrespondenz (D/E/R)
Datenerfassung, Terminierung
Kunstler- und Kundenbetreuung

10/02- 06/03 Sachbearbeiterin, Avetrade GmbH, Berlin
02/02- 09/02 Sachbearbeiterin, Art of Artistic GmbH, Berlin
08/01-12/01 Kellnerin, Caffé e Gelato, Berlin

Russland:

09/99-06/00 Mitarbeiterin der Informations- und Marketingabteilung, Pharma-AG Tulafarm

Auftragskoordination
Bestandsaufnahmen
Implementierung der elektronischen Datenerfassung

07/98 Praktikum in der Personalabteilung, Staatliche Bank, Tula
07/97-09/97 Praktikantin, Reiseburo Visa, Tula
09/95-07/96  Assistentin der Filialleiterin, Priupskbank AG, Tula
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Olga Albus

O.Albus@gmx.de

Ausbildung

10/04-05/07
10/01-08/04

07/95-07/00

09/85-06/95

Sprachen

IT-Kenntnisse

Sonstiges

Betriebswirtschaftslehre, Eberhard-Karls-Universitat, Tibingen
praxisorientierte Diplomarbeit im Fachbereich Marketing (Note: gut)
Betriebswirtschaftslehre, Freie Universitat, Berlin

Vordiplom

Finanz- und Kreditwesen, Moskauer Staatliche Universitét der
Wirtschaftswissenschaften,

Bachelorabschluss in der Finanzanalyse (Note: ausgezeichnet)
Diplomabschluss in Business Planung (Note: ausgezeichnet)
Schulbildung, Tula

Russisch (Muttersprache)
Deutsch (verhandlungssicher)
Englisch (sehr gut)

Italienisch (Grundkenntnisse)

MS-Office: Word, Excel, PowerPoint
SAP R/3, Manager Pro, Statlab

Selbstmanagementkurs, PowerPoint-Kurs, Rhetorikseminar,
illustratives Zeichnen, Ol-Malerei an der Universitat Tlbingen
EU-Fihrerschein Klasse ,B*

Freizeitinteressen

Familie, Reisen, Sport, Mode, Ol-Malerei, Orchideen

Zirich, 28.02.10

Olga Albus
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